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DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAOQ DE DEMANDA - DFD

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA SIMPLIFICADO:

Orgdo: DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO DE TUPACIGUARA
Requisitante: CONTROLE INTERNO
Responsavel pela Demanda: CARMEN LUCIA COSTA

Contato/Email para esclarecimentos: daetupaciguara@hotmail.com J

1 - OBJETO

Locagao de maquinas de xerox

O objetivo deste documento é apresentar um aproposta de locagéo de maquinas
de xerox para atender as necessidades do DEPARTAMENTO DE AGUA E
ESGOTO DE TUPACIGUARA, 04 maquina monocromatica copia e
digitalizagao multifuncional, 01 maguina Multifuncional Laser Colorida copia e
digitalizagao.

e O toner deve ser compativel com 0 modelo especifico da maquina de
contratada.

« O toner deve ser do tipo adequado para as necessidades de impressao,
como toner para impressoes em preto ou toner colorido.

1.1 O objetivo deste DFD & registrar formalmente as solicitagdes de servigos de
locagao de maquinas de Xerox do DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO
DE TUPACIGUARA. Este documento sera utilizado para documentar e
acompanhar as necessidades do departamento, visa oferecer uma solugao
eficiente para suas operagoes de impresséo e copia digitalizagao, garantindo
qualidade e confiabilidade no processo € garantir o funcionamento seguro €
eficiente dos que procuram o Departamento.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A necessidade da contratag@o de uma maquina de xerox surge da demanda
continua operagao eficiente e continua dos servigos de copia & impressao
dentro da nosso departamento. Apbs uma analise cuidadosa das operagoes
de escritorio e das demandas dos NoOsSsOS colaboradores, identificamos
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diversas razoes pelas quais a locacao da maquinas de xerox € essencial
para melhorar a eficiéncia e produtividade do nosso ambiente de trabalho.

Facilidade de Acesso: Uma maquina de xerox oferece acesso rapido e
conveniente a servigos de copia e impresséo para todos 0s Departamento da
empresa, reduzindo a necessidade de deslocamento para centros de copias
externos.

Redugao de Custos: Ao trazer os servigos de copia e impressao para dentro do
departamento, podemos eliminar os gastos associados com a terceirizagao
desses servicos, resultando em economias significativas a longo prazo.

Confidencialidade e Seguranga: Manter 0s servicos de copia e impressao
internamente garante maior controle sobre documentos sensiveis €
confidenciais, minimizando os riscos de vazamentos de informagoes.

Flexibilidade e Conveniéncia: Ter uma maquina de xerox dedicada nos permite
adaptar os servigos de acordo com as necessidades especificas do
departamento, oferecendo flexibilidade e conveniéncia aos NOSsO0S
colaboradores.

Agilidade Operacional: Com magquina de xerox no local, podemos agilizar 0s
processos de copia e impress&o, reduzindo o tempo necessario para concluir

tarefas administrativas e melhorando a eficiéncia operacional como um todo

Com base nessas justificativas, acreditamos que a contratacao de maquinas de
xerox é uma medida essencial para otimizar nossas operagbes de escritorio e
melhorar a produtividade da equipe. Estamos confiantes de que esse
investimento  trara  beneficios tangiveis a curto € longo prazo.

2.1 — DA DISPENSA DE ELABORAGAO DEETPE ANALISE DE RISCO

A funcédo do ETP & agregar novos elementos de planejamento, avaliando, entre
outras coisas: as solugoes disponiveis no mercado para o atendimento da
necessidade administrativa, levantamento de subsidios para definicao da
pretensao contratual, eventuais requisitos necessarios a contratagao,
ponderagdes sobre a modelagem contratual (como em relacao ao parcelamento
ou nao da solugdo, contratagdo com ou sem dedicacao exclusiva de mao de
obra), entre outros.

No caso, dada a natureza € simplicidade do objeto e do seu modo de execugao,

vez que se refere a contratagdo/locacdo de magquinas de xerox, propomos a
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dispensa da elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e da realizacao da
Analise de Risco para este caso especifico, , em razao do baixo valor da
contratagéo nos termos do art. 34, inciso Il do Decreto Municipal n® 175/2023,
afasta-se a necessidade de estudo técnico preliminar e andlise de risco, por se
tratar de despesa comum que ocorre todo ano e que ndo havera qualquer

prejuizo para a aferigao dos padrées de desempenho & qualidade almejados.

3 - ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Item | Descrigao do item Quant. | Unid.

01 Maquinas laser monocromaticas copia e digitalizagao 04 Un.
multifuncional

02 Maquina multifuncional laser colorida copia e |01 Un.
digitalizagao

3 - ESPECIFICAGOES BASICAS DOS PRODUTOS
v Magquina laser Monocromatica cépia e digitalizagao Multifuncional
v Configuragéo: Impressora Multifuncional Preto e Branco -
1mpresséolDigitaIizagéo/Cc’:pia
v Paginas Por Minuto: Carta: 37 ppm; Oficio: 30 ppm; A4: 35 ppm
v Tempo de Aquecimento: Até 20 segundos a partir do momento em que €
ligada

<

Primeira Impresséo: Copia: Até 6,9 segundos; Impressao: Até 7
segundos

Visor: Tela de LCD de 5 linhas com painel de controle fisico
Resolucao: 600 x 600 dpi, 1.200 x 1.200 dpi

Meméria: Padrao: 512 MB, Expansivel até 1.536 MB

Duplex: A Impressao Duplex Sem Empilhamento Padréao Suporta

S SR RN N

Papéis do tipo Statement até Oficio (14cm x 22cm - 22cm X 36cm),
60g/m2 -163g/m2
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ESPECIFICACOES DE IMPRESSAO

Processador Padrao: PowerPC 465S / 667MHz

PDLs/Emulagdes: PRESCRIBE, PCL6 (PCL5c/PCLXL), KPDL3 (PS3),
XPS

Fontes: 101 Fontes Outline para PCL6/KPDL3 (93 Fontes para PCL6
HP-Compativel/KPDL3 Postscript 3-Compatible); 8 Fontes para
Windows Vista; 1 Fonte Bitmap

Compatibilidade com 0 SO Windows: Windows XP/Vista/7/8/8.1/ Server
2003/Server 2008/Server 2008 R2/Server 2012/Server 2012 R2
Compatibilidade com o SO Mac: SO Mac 10,5 e posterior

Interfaces: Padrao: 10/100/1000BaseTX, USB 2.0 de Alta Velocidade,
Interfaces Host USB, 1 Conector de Expanséo; Opcional:
10/100/1000BaseTX (1B-50 para Duplo NIC);

Impresséo em Rede e Protocolos Suportados: TCP/IP, IPv4, IPV6;
HTTP, LPD, FTP, IPP, RawPort, LLTD, SNTP, DHCP, SMTP, POP3,
DNS, SNMPv1/n2, WSD

Drivers: KX Driver, Mini Driver, KX Driver para XPS, Driver de Fax em
Rede, PPD para MAC/Linux

Caixa de Documentos: Caixa de Ferramentas para Impressoes
Confidenciais Baseadas em RAM* e Teste e Retengédo, Meméria
Removivel para Imprimir de/Digitalizar para USB

Extensao PDF: PDF Encriptado (apenas impressao (60-105g/m2)
Bandeja de Impressédo Padrao: Statement - Oficio; / 150 Folhas
Dimensdes / Peso: 49cm (P) x 43cm (L) x 45cm (A) / 18 kg

ESPECIFICACOES DE DIGITALIZAGAO

v
v

Tipo de Digitalizagao: Digitalizagao Colorida e em Preto e Branco
Resolugao de Digitalizagao: 600dpi, 400dpi, 300dpi, 200dpi, 200x400dpi,
200x100dpi
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v %‘I;ofr;r"natos de Arquivos: Preto e Branco: TIFF, XPS, PDF, PDF/A;
Colorido: TIFF, JPEG, XPS, PDF, PDF/A

v Velocidades de Digitalizagao: Mono: 300 dpi - 35 ipm Simplex; 18 ipm
Duplex; 600 dpi - 20 ipm Simplex; 11 ipm Duplex;Colorido: 300 dpi - 14
ipm Simplex; 8 ipm Duplex; 600 dpi - 7 ipm Simplex; 4 ipm Duplex;

v Conectividade/Protocolos Suportados: 10/100/1000BaseTX, TCP/ IP;
USB 2.0 de Alta Velocidade

v Funcdes de Digitalizagao: Digitalizagao para Pasta (SMB), Digitalizagao
para E-mail, Digitalizagao para FTP, Digitalizagao para FTP sobre SSL,

v Digitalizagao para USB, Digitalizagdo WSD, Digitalizagao TWAIN

v Tamanho Original: 22 x 36¢cm; Vidro: até 22 x 36cm

v Drivers: Driver TWAIN, Driver WIA

v ESPECIFICAGOES DA COPIADORA

v Maquina laser Monocromatica copia e digitalizagao Multifuncional
Modo de Imagem: Texto, Foto, Texto/Foto, Texto/Linha Leve Copias
Continuas: 1-999 / Autorreinicio em 1

v Recursos Adicionais: Auto ampliagao, selecao automatica de papel,
inicio automatico, alteragéo de bandeja automatica, copia prioritaria,
programas de trabalho

v Gerenciamento de Trabalhos: 100 Codigos de Departamento,
Programas de Trabalho, Teclas de atalho

v Ampliagéo / Zoom: Tamanho Real, 7 Taxas Predefinidas de Redugao e
5 de Ampliagdo, Taxas de Zoom de 25% a 400% em incrementos de 1%

impressao Colorida de Alta Qualidade: Com tecnologia avancada de
impressao a laser colorida, oferece resultados de impressao nitidos e vibrantes,
com resolucdo de até 1200 x 1200 dpi.

Fungdes Multifuncionais: Esta impressora nao apenas imprime, mas tambem
oferece recursos de copia e digitalizagao coloridas, proporcionando uma
solugao completa para as necessidades de documentos do escritorio.

\
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~ Velocidade de Impressao Rapida: Com uma velocidade de impresséo de ate
21 paginas por minuto (ppm) em cores € em preto € branco, garante uma
producao eficiente de documentos.

Conectividade Flexivel: Equipada com conectividade USB e Ethernet, esta
impressora pode ser facilmente integrada a redes de escritério, permitindo o
compartilhamento de recursos de impresséo e digitalizacao entre varios
usuarios.

Painel de Controle Intuitivo: O painel de controle LCD intuitivo facilita a
operagao da impressora, permitindo que 0s usuarios acessem e selecionem
facilmente as diferentes fungoes e configuracdes.

. Seguranga Avangada: Com recursos de seguranca avangados, COMO
autenticagao de usuario e criptografia de dados, a ajuda a proteger
documentos confidenciais e informagoes sensiveis.

Economia de Energia: Esta impressora é projetada para ser energeticamente
eficiente, com tecnologia de suspensao automatica que reduz o consumo de
energia quando nao esta em uso.

O objeto deste Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) é
contratar servigos de contratagao de maquina de xerox. Os servigos a
serem prestados devem incluir, mas néo se limitar a:

» Capacidade de copia, impressao e digitalizagdo em preto e
branco.

» Capacidade de impressao colorida (opcional, se necessario).

» Velocidade de impressdao minima de [X] paginas por minuto

(ppm) em preto e branco.

Capacidade minima de bandeja de papel de [X] folhas.

Capacidade de impresséo frente e verso automatica.

Recursos de segurancga avangados, como autenticagao de

usuario e criptografia de dados (opcional, se necessario).

YV ¥V VYV

Manutengao e Suporte:

Inclusdo de servicos de manutengao preventiva e corretiva durante o
periodo de locagao.
Tempo de resposta garantido para solicitacées de suporte técnico.
Fornecimento de suprimentos, como toner, conforme necessario durante o
periodo de locagao.
Garantia de que todos 0s servigos realizados estejam em conformidade com as
normas e regulamentagoes aplicaveis.
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4 -ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO

O valor total estimado da contratagao sera obtido através de pesquisa de prego
a ser realizada pelo Departamento de Compras nos termos do ARTIGO 35,
INCISO VI do decreto municipal n°175/2023.

5 - PREVISAO DE RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento do Departamento de Agua e

Esgoto de Tupaciguara/MG, na(s) seguinte(s) dotagao(des):

*Ficha 009 - 04.122.00023.2.90.30.00.00 __ Material de Consumo

*Ficha 0012 - 04.122.00022.2.90.39.00.00_ Outros Servigos de
terceiros

6 — PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA

6.1. O prazo de entrega/execugao dos bens/servicos & de 15 dias/meses,
contados da(o) assinatura do contrato/recebimento da NAF (Nota de Autorizagao

de Fornecimento), em remessa Gnica/parcelada.

6.2. Caso ndo seja possivel a entrega/execugao dos servigos na data assinalada,
a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos (3) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado,

ressalvadas situagoes de caso fortuito € forga maior.
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6.3. Os bens/servigos deverao ser entregues/executados no seguinte endereco

Departamento de agua e Esgoto de Tupaciguara na Rua Silviano Brandao
n°411 Bairro Brasil — Tupaciguara/Mg.

7 — CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até Cinco (5) dias uteis contados
da finalizacdo da liquidagéo da despesa.

7.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Tupaciguara-MG, 02 de Janeiro de 2025.

Assinatura dos responsaveis pelo DFD Autorizagao da autoridade competente

Nome: CARMEN LUCIA COSTA \MARCELO CARLOS FELDNE
CPF: 166.962.981-34 CPF.: 625.488.916-15
CONTROLE INTERNO DIRETOR DAE




