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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Secretaria/Setor/Departamento il Responsavel __
Departamento de Agua e Esgoto Maristela de Olivera Fonseca

1 — CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 - A aquisi¢do de combustiveis para as secretarias acima citadas visa garantir a
mobilidade necessaria para a realizagdo de suas atividades essenciais, assegurando o
atendimento as demandas da populagdo e a execugdo de politicas publicas de forma
eficiente e integrada. A inexisténcia ou a insuficiéncia de combustiveis inviabiliza o
funcionamento adequado da frota municipal e, consequentemente, compromete 0s servigos
prestados & comunidade.

Item Descrigio/Especificacio do item Quant, Unid. Valor Unit. Valor Total
Medida Referencial
404041 GASOLINA COMUM - GASOLINA COM | 15.000 LT R$6,3770 | R$ 95.655,0000
INDICE DE OCTANAGEM ADEQUADO,
LIVRE DE IMPUREZAS, ATENDENDO AS
NORMAS DA AGENCIA NACIONAL DO
PETROLEO, GAS NATURAL E
BIOCOMBUSTIVEIS (ANP)

404044 OLEO DIESEL §-500 - OLEO DIESEL COM | 15.000 LT R$ 6.1800 | R$ 92.700,0000
BAIXO TEOR DE ENXOFRE (500PPM),
ATENDENDO AS ESPECIFICACOES DA
ANP E APROPRIADO PARA VEICULOS A
DIESEL

404043 OLEO DIESEL S10 - OLEO DIESEL COM | 10.000 i R$6,3370 | R$ 63.370.0000
BAIXO TEOR DE ENXOFRE (10PPM),
ATENDENDO AS ESPECIFICACOES DA
ANP E APROPRIADO PARA VEICULOS A
DIESEL

TOTAL R$ 251.725,0000

1.2, O objeto desta contratagéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 175/2023.

1.3, O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por igual periodo, na forma dos arti gos 106 e 107 da Lei n° 14,133,
de 2021.

1.4. O contrato oferecerd maiores detalhamentos das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagio.

2 - FUNDAMENTACAO E
CONTRATACAO.

DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
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2.1. A Fundamentagio da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O

CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os Requisitos da contracdo encontram-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar.

5 —=MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O fornecimento dos combustiveis serd imediato apds o recebimento da ACS —
Autorizagdo de Compras e Servigos.

5.2 Caso nio seja possivel a realizacio no prazo assinalado, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas de imediato, no ato de recebimento da ordem de fornecimento.

5.1 O abastecimento da frota da Autarquia serd realizado diariamente e diretamente nos
tanques dos veiculos e maquinas do Departamento de Agua e Esgoto por meio de bomba
de acionamento elétrico, com registro de fluxo em litros e as bombas de combustiveis
deverdo estar instaladas na sede da empresa, no perimetro urbano deste Municipio.

6 —~ MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cléusulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre 0 drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5.  Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
responsével de contratos, ou pelos respectivos substitutos (Lein® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

6.7. O fiscal da contratagdo acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragio.

6.7.1. O fiscal da contratagdo anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas i execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art,
117, §1°, e Decreto Municipal n® 175/2023);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

6.7.3. O fiscal da contratagdo informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio
que demandar decisio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugfio do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal da contratagiio devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacio tempestiva ou a
prorrogagdo contratual,

6.8. O fiscal da contratacdo verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario,

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor da contratacdo coordenara a atualizag@o do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verifica¢do da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo.
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6.9.1. O gestor da contratagdo acompanhara a manuten¢do das condigdes de habilitagiio
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.92. O gestor da contratagdo acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.9.3. O gestor da contratagdo emitird documento comprobatério da avalia¢@o realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées.

6.9.4. O gestor da contratagdo tomard providéncias para a formalizagio de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.,

6.10. O fiscal comunicari ao gestor da contratagdo, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou prorrogacio
contratual.

6.11. O gestor da contratagdo devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo da Autarquia,

7- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Fornecimento do Objeto

7.1 - O fornecimento devera ser imediato, apds o recebimento da ACS e conter as
caracteristicas minimas e essenciais descritas no Edital.

7.2 - O abastecimento da frota municipal serd realizado diariamente e diretamente nos
tanques dos veiculos e maquinas do Departamento de Agua e Esgoto por meio de bomba
de acionamento elétrico, com registro de fluxo em litros.

7.3 - A empresa deve manter estabelecimento particular e adequado para o abastecimento,
vedado ceder a prestagéo de servico a terceiros.

7.4 - A empresa devera disponibilizar bombas para abastecimento por 17 horas, todos os
dias da semana, em virtude da possibilidade de abastecimento de veiculos que atenderdo
possiveis demandas de manutengiio pertencentes ao Departamento de Agua e Esgoto

7.5 - Os produtos deverdo ser fornecidos de forma parcelada, mediante apresentagdo de
autorizagdo de abastecimento devidamente preenchida pelo servidor responsavel de acordo
com a necessidade de cada érgio solicitante.
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7.6 - Os produtos deverio ter as caracteristicas minimas e essenciais descritas e ainda
obedecer as respectivas normas da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis - ANP,

7.7 - Caso a qualidade dos produtos ndo corresponda as especificagdes técnicas
estabelecidas, bem como desobedecer as normas legais especificas ndo serdo recebidos e
ou aceitos pela administragio da Autarquia mediante registro, comprovando a sua
inaceitabilidade, devendo ser substituidos imediatamente, sob pena de, assim nio
procedendo, sofrer aplicagio das sang¢des previstas,

7.8 - Caso a substitui¢io ndo ocorra no prazo determinado, estara a contratada incorrendo
em atraso na entrega e sujeita a aplicagdo das sanges. Em caso de ser impossivel a
corregdo dos vicios ou defeitos, a contratada devers apresentar justificativa por escrito,
elucidando as razdes da impossibilidade de se cumprir no prazo.

7.9 - As exigéncias e atuagdo da fiscalizag@io pelo Departamento de Agua e Esgoto de
Tupaciguara, em nada restringe a responsabilidade, unica, integral e exclusiva da
contratada, no que concerne execugdo do objeto.

Liquidac¢io

7.10 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
cinco dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo.

7.11 - Para fins de liquidagfio, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado, expressa os elementos necessdarios e
essenciais do documento.

7.12 - Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

Prazo de pagamento

7.13 - O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tteis, contados da
finalizagéo da liquidagéo da despesa, conforme sec¢do anterior.

Forma de pagamento

7.14 - O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicada pelo contratado.

7.15 - Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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7.16 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagfio
aplicavel.

7.17 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.18 - Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da L&i
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e

~

a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 —~ FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de cotagfo de menor valor do objeto, na
modalidade Pregéo Eletrénico.

Habilita¢iio juridica

a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www. gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

¢) Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como_empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

d) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
¢) Sociedade simples: inscri¢iio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
f) Filial, sucursal ou L_agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera com averbagio no Registro onde tem sede a matriz;

) Sociedade cooperativa: ata de fundago e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764. de 16 de dezembro 1971.
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h)  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadua] e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compative]
com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e a0 Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo - FGTS:

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, ou
outra equivalente na forma da Lei;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-I.ej n° 5.452, de 1° de
maio de 1943:

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagao
de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

Qualifica¢iio Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

Qualificacio Técnica

a) Autorizagdo expedida pela Agéncia Nacional de Petréleo - ANP de certificado de posto
revendedor emitida no site http://'www.anp.gov.br.

Documentagiio Complementar (Cooperativas)
Das cooperativas sera exigida a seguinte documentagio complementar:

a) Relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo
€ que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigéio e a comprovagdo de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts, 4°,
inciso XI. 21. inciso I e 42, §§2°a 6° da Lei n’, 5.764. de 1971:
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b) Declarac¢io de regularidade de situagdo do contribuinte individua) - DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

¢) Comprovagéo do capital social proporcional ao ntimero de cooperados necessérios a
prestagdo do servigo;

d) Registro previsto na Lej n°, 3.764. de 1971, art. 107;

) Comprovagio de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

f) Comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa, através dos seguintes
documentos:

1) ata de fundagao;

2) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

3) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

4) editais de convocagio das trés Gltimas assembleias gerais extraordindrias;

5) trés registros de presenga dos cooperados que executario o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e

6) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagdo;

A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art, 112 da Lej n.

5.764. de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nio foj exigida
pelo 6rgdo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 - O custo estimado total da contratagdo ¢ R$ 251.725,0000 (Duzentos e Cinquenta e
Um Mil, Setecentos e Vinte e Cinco Reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Prefeitura Municipal de Tupaciguara, nas
seguintes dotagdes:

L :  Dotacées

Departamento de Agua e Esgoto de Tupaciguara - 04.122.0002 3.3.90.30.00
.00- ficha 9 — Material de consumo/ F.R: 01.0501.0000.0000 -

10.2 - As Dotagdes Or¢camentarias do exercicio de 2025 estdo indicadas acima,

11. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

11.1 - DO LICITANTE:

11.1.1. Efetuar o fornecimento dos produtos no prazo estipulado, de acordo com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e demais condigdes estabelecidas no
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Edital, e comunicar imediatamente o representante legal do Contratante, na hipétese de
ocorréncias de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento,

11.1.2 - Manter, durante a vigéncia da licitagdo, em conformidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer esta contratagio,
bem como feapresentar os documentos com prazo de validade expirado.

11.1.3 - Executar a entrega dos produtqs licitados, arcando com eventuais prejuizos
causados a0 DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO DE TUPACIGUARA,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades dos produtos.

11.1.4 - Acatar e respeitar as normas administrativas do DEPARTAMENTO DE AGUA E
ESGOTO DE TUPACIGUARA no decurso do desenvolvimento do objeto ora licitado.

11.1.5 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e
contribui¢des que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento do objeto.

11.1.6 - Reparar, corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas qualquer irregularidade
que venha a ser encontrada no fornecimento dos produtos.

11.1.7 - Realizar o fornecimento dos produtos imediatamente apés o recebimento da ACS -
Autorizagdo de Compras e Servigos. O objeto deste Certame sers requisitado conforme a
necessidade da Autarquia.

11.2 - DO MUNICIPIO:

11.2.1 - Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada na execugio
do objeto deste processo, fixando-lhe quando néo pactuado, prazo para corrigi-las.

11.2.2 - Disponibilizar ao FORNECEDOR todas as informagdes necessarias a fiel
execugdo do objeto licitado.

11.2.3 - Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas, que estard condicionado ao
fornecimento dos combustiveis.

11.2.4 - Rejeitar o objeto entregue em desacordo com as obrigagdes assumidas pelo
FORNECEDOR, indicando as razdes da recusa.

Tupaciguara, 14 de Janeiro de 2025
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Maristela de Oliveira Fonseca
Departamento de Frotas
Matricula: 9249




