DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO DE TUPACIGUARA
Autarquia Municipal - Lei n® 1755/89 CNPJ:22.236.244/0001-00

Rua Silviano Brand&o n° 11 - Centro — CEP: 38480-000 Tupaciguara/MG.
(34) 3281.3555 / (34) 3281.3248 - daetupaciguara@hotmail.com

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA SIMPLIFICADO:

Orgédo: DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO DE TUPACIGUARA
Requisitante: RECEPCIONISTA

Responsavel pela Demanda: GEOVANNA PIMENTEL COUTO
Contato/Email para esclarecimentos: daetupaciguara@hotmail.com

1 - OBJETO
Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de material de
expediente, papelaria, itens de informatica e demais servigos para atender as

necessidades desta autarquia.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A necessidade de adquirir materiais de expediente, papelaria e demais se faz
necessaria para o funcionamento desta Autarquia, a Autarquia tem necessidade
constante de material de papelaria para impressdo de boletos, relatérios, temos
demanda de canetas, grampos, cola, clips e varios materiais que sdo importantes
para o bom funcionamento da Autarquia.

2.1 — DA DISPENSA DE ELABORAGAO DE ETP E ANALISE DE RISCO

A fungéo do ETP é agregar novos elementos de planejamento, avaliando, entre outras
coisas: as solugbes disponiveis no mercado para o atendimento da necessidade
administrativa, levantamento de subsidios para definicao da pretensédo contratual,
eventuais requisitos necessarios a contratacdo, ponderacées sobre a modelagem
contratual (como em relagé@o ao parcelamento ou ndo da solugio, contratagdo com ou

sem dedicagao exclusiva de mao de obra), entre outros.

No caso, dada a natureza e simplicidade do objeto e do seu modo de execucio, vez
que se refere a contratagdo DE AQUISICGAO DE MATERIAL DE PAPELARIA E
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EXPEDIENTE, em razéo do baixo valor da contratagao nos termos do art. 34, inciso ||
do Decreto Municipal n® 175/2023, afasta-se a necessidade de estudo técnico
preliminar e analise de risco, por se tratar de despesa comum que ocorre todo ano e
que nao havera qualquer prejuizo para a aferigdo dos padrdes de desempenho e

qualidade almejados.

3 — ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Item | Descricdo do objeto Quant. | Unid.
1 Almofada p/carimbo azul/preto 5 UN
2 Blocos post-it 4 cores 38x50mm ¢/ 100 folhas. 15 BL
3 Blocos post-it 7,6cm retangular 10 BL
4 Bobina de calculadora branca 57x30m 5 UN
5 Borracha branca n°60 - caixa com 60 unidades 5 CX
6 Cabo HDMI ultra HD de 5 metros 2 UN
7 Caixa arquivo morto plastico 355 x 255 x 135mm 30 UN
8 Caneta esferografica azul cx ¢/ 50un 5 CX
9 Caneta esferografica vermelha cx ¢/ 50un 1 CX
10 Cartéao de memoaria ultra 32 gb 10 UN
11 Chaveiro identificador 1 CX
12 Clips niquelados 4/0 — cx 50u 5 CX
13 Clips niquelados 6/0 — cx 50u 5 CX
14 Clips niquelados 1/0 — cx 100u 5 CX
15 Clips niquelados 10/0 — cx 20u 5 CX
16 | Clips niquelados 2/0 — cx 100u 5 CX
17 | Clips niquelados 3/0 — ¢x 50u 5 CX
18 Clips niquelados 8/0 — cx 25u 5 CX
19 cola adesiva instantanea 20g n° 2 incolor <] UN
20 | Cola branca 40g 5 UN
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21 Colchete galvanizado tamanho 05 ¢/72u 3 CX
22 | Colchete galvanizado tamanho 08 ¢/72u 3 CX
23 Colchete galvanizado tamanho 10 ¢/72u 3 CX
24 | Colchete galvanizadd tamanho 12 ¢/72u 3 CX
25 Elastico fino amarelo n°18 pct ¢/ 500 unidades 2 PGCT
26 Envelope saco Kraft tamanho 24x34cm 15 UN
27 Envelopes saco pardo tamanhos A4 oficio 15 UN
28 Estilete largo 18 mm 10 UN
29 Extrator grampos tipo espatula inox 5 UN
30 Fita adesiva transparente 12 x 50 m 30 UN
31 Fita adesiva transparente 18 x 50 m 30 UN
32 Fita corretiva 6 metros escritério 10 UN
33 Fita crepe 18 x 50 m 10 UN
34 Fita crepe, 48 x 50 m 30 UN
35 Grafite p/lapiseira 0,5 — tubo ¢/ 12 minas 1 B
36 Grafite p/lapiseira 0,7 — tubo ¢/ 12 minas 1 B
37 | Grampeador papel 26/6 até 50 folhas escritorio 10 UN
38 Grampeador tapeceiro alta pressao metal 5 UN
39 | Grampos galvanizados 26/6 cx ¢/ 5000u 3 CX
40 | Hd externo 1tb 5 UN
41 Lapis preto numero 2 — cx ¢/ 144u 1 CX
42 Lapiseira técnica 0,5 2 UN
43 Lapiseira técnica 0,7 2 UN
44 Livro ata de 100fls numeradas 5 UN
45 Livro conta corrente 1/4 capa dura 50 fls 10 UN
46 Livro de protocolo 104 paginas 10 UN
47 Livro protocolo correspondéncia 1/4 104 fls S UN
48 | Marca texto ponta chanfrada, espessura do trago 2 a 5 mm 10 UN
rosa
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49 Marca texto ponta chanfrada, espessura do trago 2 a 5 mm 10 UN
amarelo

50 Marca texto ponta chanfrada, espessura do trago 2 a 5 mm 10 UN
vermelho

51 Marca texto ponta chanfrada, espessura do trago 2 a 5mm 10 UN
laranja

52 Marca texto ponta chanfrada, espessura do trago 2 a 5mm 105 | UN
preto

53 Molha dedo em pasta atdxico 12 g 5 UN

54 Mouse optico usb com fio padrao 10 UN

259 Papel sulfite branco a4 pct c/ 500fls 20 PCT

56 Pasta aba elastica (tipo brasil) fina plastico 10 UN

57 Pasta aba elastica polionda 55mm 10 UN

58 Pasta grampo oficio fina de papel 10 UN

59 Pasta suspensa pasta suspensa Kraft + visor, grampo trilho 10 UN
preto

60 Pendrive 128GB 5 UN

61 Pendrive 64GB 5 UN

62 Perfurador de Papel Metal para até 20 FLS 3 UN

63 Pilha palito aaa ¢/ 4 unidades 3 PCT

64 Pilha pequena aa c/ 04 unidades 10 PCT

65 Pincel Marcador Multiuso/retro Cor verde 10 UN

64 Pincel Marcador Multiuso/retro Cor azul 10 UN

65 Pincel marcador multiuso/retro cor vermelho 10 UN

66 Prancheta Duratex oficio prendedor metal 3 UN

67 | Prendedores de metal para Papel BINDER 19 MM, Preto CX |5 CX
C/40U

68 Prendedores de Metal para Papel BINDER 25 MM, Preto CX | 10 CX
C/48U

69 Prendedores de metal para Papel BINDER 32 MM, Preto CX 10 CX
C/24U

70 | Prendedores de metal para Papel BINDER 40 MM, Preto CX | 10 CX
C/ 12U

71 Prendedores de metal para Papel BINDER 51 MM, Preto CX 10 CX
C/ 12U
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72 | Quadro branco 90x60cm moldura aluminio 2 UN
73 Régua 30cm plastico grossa 10 UN
74 Rolete de tinta p/ calculadora 2 cores ir40t 5 UN
75 Teclado com fio USB padréao 10 UN
76 Tesouras grande 25cm 5 UN
77 Tesouras média 21cm 5 UN
78 Tesouras pequena 13cm 5 UN

4 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

4.1. O valor total estimado da contratagao sera obtido através de pesquisa de preco a
ser realizada pelo Departamento de Compras nos termos do ARTIGO 35, INCISO VI
do decreto municipal n°175/2023.

5 — PREVISAO DE RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Departamento de Agua e Esgoto de
Tupaciguara/MG, na(s) seguinte(s) dotagao(6es):

*Ficha 009 - 04.122.00023.3.90.30.00.00___ Material de Consumo

6 — PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA
6.1. O prazo de entrega/execugéo dos bens/servigos é de 15 dias Gteis, contados
da(o) assinatura do contrato/recebimento da NAF (Nota de Autorizagdo de

Fornecimento), em remessa Unica/parcelada.

6.2. Caso ndo seja possivel a entrega/execugdo dos servigos na data assinalada, a
empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos (3) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,

ressalvadas situagoes de caso fortuito e forga maior.
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6.3. Os bens/servicos deverao ser entregues/executados no seguinte enderego
Departamento de 4gua e Esqoto de Tupaciguara na Rua Silviano Brandio n°11
Bairro Brasil — Tupaciguara/MG.

7 — CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até Cinco (5) dias Uteis contados da
finalizagéo da liquidagao da despesa.

7.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Tupaciguara-MG, 02 Janeiro de 2025.

Assinatura dos responsaveis pelo DFD | Autorizagio da autoridade competente

ome: GEOVANNA PIMENTEL COUTO @ARCELO CARLOS FELDNE7
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CPF: 019.421.176-20
RECEPCIONISTA

CPF.: 625.488.916-15
DIRETOR DAE.




