DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO DE TUPACIGUARA

Autarquia Municipal — Lei n2 1755/89
CNPJ:22.236.244/0001-00
Rua Silviano Branddo n2 11 - Centro — CEP: 38480-000 - Tupaciguara-MG
(34)3281.3555 / (34) 3281.3248 - daetupaciguara@hotmail.com

Departamento de Agua e Esgoto de Tupaciguara
Assunto: Contratacdo de Assessoria em Recursos Humanos
Para: Departamento de Compras e Licitacdes

Prezados senhores(as)

O departamento de Agua e Esgoto de Tupaciguara, através de seu representante legal,

Sr. Marcelo Carlos Feldner, venho através deste solicitar a AQUISICAO DE SERVICO DE
ASSESSORIA EM RECURSOS HUMANOS, conforme Documento de Formalizagcdo de Demanda
(DFD) e Estudo Técnico Preliminar (ETP) e seus anexos.

Sem mais para o momento despedimo-nos, ressaltando votos de estima e consideracéo.

Atenciosamente,
Tupaciguara, 06 de Junho de 2025
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| MARCELO CARLOS FELDNE
Diretor do DAE
Dae-Departamento de Agua e Esgoto de Tupaciguara
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Orgédo: DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO DE TUPACIGUARA
Requisitante: Departamento de Manutencgao
Responsavel pela Demanda: Luciana Mira Cardoso

Contato/Email para esclarecimentos: dactupaciquara@hotmail.com

1-0BJETO
Prestacéo de servicos de consultoria e assessoria na area de recursos humanos para

acompanhamento da elaboracéo e geracio da folha de pagamento, acompanhamento
de Plano de Cargos, Salarios e Carreiras (PCSC). Dirf, Rais, Conectividade Social,
Sefip, E-Social, MIT (Médulo de Inclusdo Tributaria) e Sicom, junto ao Departamento de

Agua e Esgoto de Tupaciguara/MG.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL (PCA)

O Departamento de Agua e Esgoto de Tupaciguara/MG possui Plano de Contratagfes Anual
para o ano de 2025.

3 — JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacdo justifica-se pela crescente complexidade das obrigagbes legais
trabalhistas, previdenciarias e fiscais, especialmente no que se refere a elaboracéo da
folha de pagamento, envio de informagées ao E-Social, SEFIP, DIRF, RAIS, SICOM e
outros sistemas oficiais. A autarquia nao dispde de servidores com qualificacdo técnica
especifica para executar todas essas rotinas com a segurancga e preciséo exigidas pela

legislagado vigente.

Além disso, a contratagdo proporcionara suporte continuo a equipe interna,
transferéncia de conhecimento e padronizacédo de procedimentos, contribuindo para a
melhoria da qualidade das informagées prestadas, mitigac&o de riscos de autuacgées e
maior eficiéncia na gestao de pessoal. Trata-se de medida que atende aos principios
da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

3.1~ DA ELABORACAO DE ETP; TR E ANALISE DE RISCO
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A fungéo do ETP é agregar novos elementos de planejamento, avaliando, entre outras
coisas: as solugdes disponiveis no mercado para o atendimento da necessidade
administrativa, levantamento de subsidios para definigdo da pretensdo contratual,
eventuais requisitos necesséarios a contratagdo, ponderacdo sobre a modelagem
contratual ( como em relagéo ao parecelamento ou ndo da solugdo, contratacio com
ou sem dedicacéo exclusiva de mao de obra), entre outros.

No caso, dada a natureza do objeto e do seu modo de execugao, vez que refere se a
contratagdo DE EMPRESA PARA SERVICO DE ASSESSORIA EM RECURSOS
HUMANGOS, o estudo técnico preliminar e o termo de referéncia, oferecerdo maiores

detalhamentos das regras que ser&o aplicadas ao objeto.

4 — ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Item | Descrigdo do objeto Quant. | Unid.

1 Prestacdo de servicos de consultoria e assessoria na 1 Se
area de recursos humanos para acompanhamento da
elaboragdo e geragdo da folha de pagamento,
acompanhamento de Plano de Cargos, Salérios e
Carreiras (PCSC), Dirf, Rais, Conectividade Social,
Sefip, E-Social, MIT (Mddulo de Inclusdo Tributaria) e
Sicom, junto ao Departamento de Agua e Esgoto de

Tupaciguara/MG.

5 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor total estimado da contratacao sera obtido através de pesquisa de preco
realizada pelo Departamento de Compras nos termos do ARTIGO 35, INCISO VI do
decreto municipal n°175/2023.

R$ 60.000,00

6 — PREVISAO DE RECURSOS ORGCAMENTARIOS

6.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Departamento de Agua e Esgoto de
Tupaciguara/MG, na(s) seguinte(s) dotagao(des):
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*Fircha 012 — 04.122.00023.3.90.40.00.00___ Outros servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

7 - PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA

7.1. O prazo de entrega/execuc¢do dos bens/servigos é de (15) Quinze dias, ficando a
empresa responsavel pela entrega (CIF) e demais custos de entrega CONFORME
NECESSIDADES DO DEPARTAMENTO, contados da(o) assinatura do
contrato/recebimento da NAF (Nota de Autorizacdo de Fornecimento), em remessa
Unica/parcelada.

7.2. Caso ndo seja possivel a entrega/execucdo dos servicos na data assinalada, a
empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos (2) dias Uteis de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

7.3. Os bens/servicos deverdo ser entregues/executados no seguinte endereco

Departamento de agua e Esgoto de Tupaciguara na Rua Silviano Brandao n°11

Bairro Brasil — Tupaciquara/Ma.

8 — CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento seréa efetuado no prazo de até Quinze (15) dias Gteis contados da
finalizagdo da liquidacéo da despesa.

8.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Tupaciguara-MG, 06 de Junho de 2025.

Assinatura dos responsaveis pelo DFD | ‘,f'f;Aiiibtizagéc da autoridade competente
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Responsavel pela Demanda V&me da Autoridade Competente
Nome: LUCIANA MIRA CARDOSO ARCELO CARLOS FELDNER
Supervisor de Controle Interno Diretor do DAE
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